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1. A hazirenddel kapcsolatos szabalyozas

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya, melyet az iskola igazgatoja késziti el, a neveldtestiilet
fogad el. Elfogadasakor, illetve modositasakor a sziil6i munkakozdsség ¢és a didkdnkormanyzat
egyetértési jogot gyakorol. A hazirend a fenntartd jovahagydsaval valik érvényessé. Betartasa és
betartatasa iskoldnk minden tanuldjanak és dolgozojanak joga és kotelezettsége.

Jogi hattér

e A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban Nkt.)

e A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
$z016 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet.

e A Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény

e A Munkacsy Mihaly Altaldnos Iskola Szervezeti és miikodési szabalyzatanak rendelkezései,
a Pedagogiai program cél- és feladatrendszere, valamint az iskola Mindségiranyitési
programja

Alapelv

,»A kdznevelés kozéppontjaban a gyermek, a tanuld, a pedagogus ¢€s a sziild all, akiknek kotelességei
¢s jogai egységet alkotnak.” Nkt. 3. § (1)

Az iskola feladatat tekintve politikamentes intézmény. Ezért az iskola teriiletén tilos barmely part
jelképeit, jelvényeit viselni, hasznalni, valamint partpolitikai nézeteket nyilvanosan terjeszteni.
Partpolitikai rendezvényt az iskola teriiletén tartani nem lehet.

Altaldnos elvarasok

Az iskola nevelGtestiilete fontosnak tartja,

e hogy az intézmény valamennyi tanuldja ismerje iskoldja multjat, apolja annak hagyomanyait.

e az iskola hasznaldi ismerjék meg, tartsdk be az intézmény Pedagogiai Programjaban
(tovabbiakban PP.) megfogalmazott célokat, normakat.

e tanuldink fegyelmezett eredményes munkaval, tanuldssal erdsitsék iskolank jo hirnevét, s
tartsak be a kulturalt viselkedés szabalyait.

e az iskolai é¢let minden teriiletén mindenki vigyazzon maga és masok testi épségére,
tulajdonara, az iskola épiiletére és vagyonara.

1.1 A hazirend célja

e A hazirend az intézmény belsé rendjének szabalyozasaval biztositja a szakmai munka
zavartalansagat, a didkok, pedagdgusok nyugodt, biztonsdgos munkavégzését.

e A hazirend kulcsot ad a tanuldi jogok gyakorlasahoz ¢s a kotelezettségek teljesitéséhez.
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1.2 A hazirend teriileti hatalya

A hazirend az el6irasait az intézmény teriiletén szabalyozza. A szervezett iskolai programokon vagy
az iskoldhoz kapcsolodd barmilyen eseményen a hézirend eldirdsai értelemszertien alkalmazva
érvényesek (pl. osztalykirdndulason, kozds szinhdz- vagy muzeumlatogatisokon, stb.) Ezen
esetekben az adott programért felelds pedagogus kéri szdmon a hazirend betartasat. Megsziinik a
kotelezettség és ezzel egyiitt az iskola feleldsségi kore is a foglalkozasok utan (pl. hazamenet).

A didk iskolan kiviili tevékenységét a hazirend nem szabalyozza.

A hézirendhez az iskola vendégeinek is alkalmazkodniuk kell.

1.3 A hazirend idébeli hatalya
A gyermekek ¢és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki jogviszony
kezdetekor) keletkezik €s az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart,
kiterjed a teljes nevelési évre.
1.4 A hazirend személyi hatalya kiterjed valamennyi
Az iskola hazirendje a didkokra, a pedagégusokra, a technikai dolgozdkra, és a sziilokre
vonatkozik.

1.5 A hazirend nyilvanossagra hozatala

A sziiléket mar a beiskoldzast megel6z0 sziildi értekezleten tdjékoztatjuk a dokumentum
nyilvanossagarol, hozzaférhetdségérdl, elvarjuk annak megismerését.

A tanulok a hazirendet a tanuldi jogviszony megkezdésétdl az osztalyfonokok segitségével
folyamatosan feldolgozzak, értelmezik.

A pedagogusokkal tantestiileti értekezleten, a technikai dolgozdkkal munkaértekezleten torténik
az értelmezd megismerés.

A hazirend a tanév egész idGtartama alatt a porta melletti hirdettablan és iskolank honlapjan
megtekinthetd, elolvashato, tobb példanya a tanari szobéaban is elérhetd.
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2. Tanuloi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

A Tanul6 (magantanuld) tanuléi jogviszonyban all az iskolaval. A tanuléi jogviszony felvétel, illetve
atvétel utjan keletkezik. A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre. A tanuld a tanuldi
jogviszonyon alapuld jogait (Nkt. 46.§ (6) bekezdése a-d.) az elsé tanév megkezdésével
gyakorolhatja.

2.1. Minden tanulénak joga, hogy
tankoteles koraig — iskolaba jarassal vagy egyéni tanrendii tanuldként — tudast szerezzen,

személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, €s védelmet kell szdmara biztositani
fizikai és lelki er6szakkal szemben,

megismerje az iskola pedagogiai programjat, melyet az iskola konyvtaraban vehet at olvasasra,
részt vegyen az osztaly és az iskola életének alakitasaban,
javaslataival részt vegyen az iskola hazirendjének 9sszeallitasaban, modositasdban,

vilagnézetének megfeleléen iskolankban hit- és vallasoktatdsban vegyen részt felekezete
szervezésében az iskola épiiletében,

valasztod és valaszthato legyen a diakképviseletbe, igy személyesen részt vegyen az érdekeit
érintd dontések meghozataldban az osztalyfonoki ordkon, iskolagytilésen, a didktanacs iilésein,
a sziil6kon keresztiil a fogadodrakon és a sziildi értekezleteken,

a tanulék 20 fénél nagyobb csoportjat vagy egy osztalyt érintd kérdésekben kikérje a
diakdnkormanyzat véleményét, (tovabbiakban: DOK.)

nagyobb kozdsséget (minimum 20 f6t) érintd ligyekben kérdést intézzen az iskola vezetdihez,
a gyermek-¢és ifjusagvédelmi feleldshoz, pedagdgusokhoz, s arra legkésobb a megkereséstol

szamitott harminc napon beliil valaszt kapjon,

(Ajanlatos, hogy irasban fogalmazza meg kérdeését. A kérdéseket és az irasbeli valaszokat a
DOK - 6n keresztiil a cimzetthez, illetve a feladéhoz eljuttatjuk.)

rendeltetésszerlien haszndlhassa az iskola helyiségeit, felszereléseit,

a testnevelésorakat tigy kell befejezni, hogy utana a sziinet elegendd legyen a tisztalkodasra,
atoltozésre,

valasszon a valaszthatd programok koziil. Minden sziilé — az osztalyfonokokon keresztiil —

irasban (KRETA) kérheti ezeken a foglalkozasokon gyermeke részvételét, s ezzel vallalja a
tanuldra vonatkozo kotelezettségeket,
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o részt vegyen erdei iskolai foglalkozdsokon, tanulmanyi kiranduldson, alkototaborban,
korcsolyaoktatason, onkoltséges szakkori foglalkozasokon, amennyiben a sziild a fenti
programok barmelyikének anyagi terheit vallalni nem tudja, azok nem tehetdk kotelezévé, (A4
pedagogus nem kotelezheto olyan didkok iskolan kiviili foglalkoztatasara, akikért nem tud
felelosséget vallalni.)

e napkozi otthoni, iskolaotthonos, tanuldszobai ellatdsban részesiiljon, az egyéni tanrendil
tanul6 is kérheti felvételét a napkozi és tanuloszobai foglalkozéasokra,

e jogosultsaganak megfelelden, kedvezményes étkezésben részesiiljon,

e Rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢s ellatasban részesiiljon. A gyermekvédelmi felelds,
gyermekorvos, fogorvos, védénd neve és rendelési ideje a porta melletti faliGjsagon
megtalalhato, az iskolan kiviil szervezett egészségiigyi ellatdsra a tanulocsoportokat a
pedagégusok kisérik oda és vissza, az egészségiigyi ellatds vagy vizsgalat jellegérdl és

tartalmarol a tanulot és sziilot (gondviseldt) eldzetesen fel kell vildgositani.

e Szobbeli és irasbeli munkéjanak értékelésérdl tajékoztatast kapjon, személyét és tanulmanyait
érintd kérdése esetén az ora végén személyesen besz¢lje meg azt a szaktanarral,

e problémas iligyekben (jogsérelem vagy érdeksérelem gyantja esetén) a szaktanart, az
osztalyfonokot, az igazgatdhelyettest, az igazgatot vagy a sziildi munkakdzosség vezetdjét

felkeresse.

Az osztalyfonok koteles segiteni a tanulot jogorvoslati jogadnak gyakorlasaban.

2.2 Diakmédia
Iddszakos online kiadvanyunk a Firkasz, melyben tobbek kozott kdrnyezetvédelmi programunk
teljesitésérol, aktualis eseményekrdl szamolnak be a tanulok.

2.3 DOK

A didkdnkormanyzat jogosult eljarni az iskola valamennyi tanulojanak képviseletében.
A didkdnkormanyzatnak nincs sajat bevétele.

Dontési jogkore:

A didkdnkormanyzat a nevel6testiilet véleményének kikérésével dont

a) sajat mikodésérol,

b) hataskdrei gyakorlasarol,

¢) egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

d) az iskolai didkdnkormanyzat tajékoztatasi rendszerének létrehozasarol mikodtetésérdl
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A didkdnkormanyzat SZMSZ-ét a valasztod tanulokozosség fogadja el, és a neveldtestiilet hagyja
jova. Az SZMSZ jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes az
iskola SZMSZ-ével, hazirendjével. Az SZMSZ jovahagyasarol a nevel6testiiletnek a jovahagyasra
torténd beterjesztést koveté harminc napon beliil nyilatkoznia kell. Az SZMSZ-t vagy annak
modositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a nevel6testiilet harminc napon beliil nem nyilatkozik.

Véleménynyilvanitasi jog:

A didkdnkorméanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatdsi intézmény
mitkddésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Az iskolai didkdnkormanyzat véleményét - az Nkt. 48. § (4) bekezdésben meghatarozottakon tul -
a) atanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,
b) atanuldk helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,
¢) atanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
d) az iskolai sportkor miikodési rendjének megéllapitasahoz,
e) az egyéb foglalkozas formdinak meghatarozasahoz,
f) akonyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz,
g) az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben

ki kell kérni.

Azokban az ligyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezd, a
didkonkormanyzat képviseldjét a targyaldsra meg kell hivni, és az eldterjesztést, valamint a
meghivot - ha jogszabaly masképp nem rendelkezik - a targyalds hatdrnapjat legalabb tizenot
nappal megel6zden meg kell kiildeni a didkonkormanyzat részére.

A diakonkormanyzat feladatainak ellatasahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem akadélyozza az iskola miikodését.

A didkkozgytilés 0sszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi, a tanév helyi
rendjében meghatarozottak szerint.

A diakkozgytlés napirendi pontjait a kozgyiilés megrendezése eldtt tizendt nappal nyilvanossagra
kell hozni.

A didkonkormanyzatok jogosultak szovetséget létesiteni, tovabbé ilyenhez csatlakozni. A
szovetség az iskolaban didkdnkormanyzat jogait nem gyakorolhatja.

Hagyomanyos rendezvényei, feladatai:

o részvétel az iskolai gyermekbalok el6készitésében, lebonyolitdsaban;
e gyermeknap szervezése;
e a Mikulés-napi ajandékozas eldkészitése, lebonyolitasa.

A didkonkormanyzat egyiittmiikodik az iskola vezetésével, a sziil6i szervezettel, az iskolat tdAmogato
alapitvannyal.

A tanuloi jogviszonnyal Osszefliggd jog tobbek kozott az is, hogy a tanul6 a valaszthato tantargyak,
foglalkozasok koziil valasszon, illetdleg, hogy szervezett forméaban igénybe vegye a rendelkezésre
allo eszkozoket, iskolai 1étesitményeket.
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Az iskolai életre vonatkoz6 informaciok az osztalyfonokok, a honlap, az iskolaradio, iskolaujsag, és
a DOK 1tjan jutnak el a tanuldkhoz.

A tanul¢ altal eléallitott termék, dolog, alkotéds (keramidk, tlizzomanc, rajzok, festmények...)
pénzzé nem tehetdk.

3. A tanulok kotelességei

Minden tanulé kotelessége, hogy

a tanorakon, valasztott foglalkozasokon, szervezett iskolai programokon részt vegyen, a
hidnyzasok igazolasa a hazirend 4.8. pontjaban meghatarozott modon torténik,

tanitasi id6 alatt az iskola teriiletén tartozkodjon, ezen iddben az intézménybdl csak tanari
engedéllyel tdvozhat,

magaval hozza a sziikséges tanfelszerelését, hianyat az ora elején jelentse a szaktandrnak, a
kotelezo felszerelés hidnya a tandrai munkat érdemben befolyésolhatja,

tartsa be a hazirend rendelkezéseit az iskolaba nem behozhat6 targyakrodl, (Részletezve a 4.9.
pontban.)

a hazirendet, az intézmény helyiségeinek és berendezéseinek hasznélati rendjét, a munka-,
tlizvédelmi ¢és baleset-megeldzési szabalyokat betartsa, e szabalyok megismertetéséért az
osztalyfonok és a szaktanarok feleldsek,

az iskola eszkozeit az eldirdsoknak és a pedagogus utasitasainak megfelelden kezelje, a tanulo
altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei irant., (Részletezve a 4.9.
pontban.)

az osztalyfonok vagy szaktanar altal kialakitott iillésrendet betartsa,

az étkezési sziinet kivételével, jo 1d6 esetén sziinetekben a friss levegén, az udvaron tartézkodik.
(Egészségnevelési programnak megfelelden),

ha a tanul6t kérelmére felvették a nem kotelezd tanorai foglalkozasra, a tanitasi év végéig koteles
azon részt venni,

a szabadon valasztott tantargyra vonatkozé mddositasi kérelmét (tantargy leadésa, ill. felvétele)
a kovetkez6 tanévre vonatkozoan a didk a tanév végén (majusban) nyujthatja be,

a fejlesztd foglalkozésokon a sziil6i nyilatkozat utan a részvétel kotelezo.
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4. Az iskolai munkarend

Az intézmény teriiletén csak az arra illetékes személyek (az iskola dolgozoéi és tanuloi)
tartozkodhatnak. (Az iskoldba val6 belépésrél az SZMSZ rendelkezik.)

Gyermekek biztonsaga, a pedagdégusok zavartalan munkavégzésének érdekében a tanulot
kisérd vagy vard személy indokolt esetben is csak a portaig johet be, minden més esetben
érkezéskor a sziilok gyermekeiket a kapuig kisérhetik. délutdn az iskola teriiletén kiviil
varakoznak.

Az elsd osztalyos tanulot kisérd vagy vard személy az elsd tanitasi héten a pedagogiai munka
zavartalansadganak figyelembevételével bekisérheti a kisdidkot az iskolaba. Az els6 iskolai
héten torténd kisérés célja a didk és a pedagogus feladatainak tamogatasa. A reggeli kisérés
iddtartama a didkok sorakoz¢jaig tart, ezzel egy id6ben a sziilok kotelesek elhagyni az iskola
teriiletét.

Az els6é osztalyos gyermekek biztonsdga, a pedagogusok zavartalan munkavégzésének
érdekében a tanulot kisérd vagy varo személy a masodik tanitasi héttdl indokolt esetben is csak
a portaig johet be, minden mas esetben érkezéskor a sziilok gyermekeiket a kapuig kisérhetik,
délutan az iskola teriiletén kiviil varakoznak.

Tanitasi id0 alatt csak a fObejarat hasznalhato.

Sziilo (torvényes képviseld) a tandrokkal, osztalyfonokokkel egyeztetett iddpontban kérhet
személyes tdjékoztatast, betekintést gyermeke haladasarol, tanulmanyi eredményeirdl.

A tanév rendje (OM rendelet) alapjan elkészitett iskolai munkaterv és eseménynaptar rogziti a
tanév iskolai rendjét.

4.1. A tanitas rendje

A tanitési ordkat hétfotdl péntekig a mindenkor érvényes orarendhez igazodva tartjuk.

Egyéb foglalkozasok (szakkorok, sportkordk, felzarkoztatdo foglalkozasok) rendjét orarend
szabalyozza.

A tandran sziilok ¢és vendégek eldzetes bejelentés alapjan engedéllyel, rendezvényeken
meghivassal vehetnek részt.

Rendkiviili 6ra elrendelése igazgatoi jogkor. Elhet vele az igazgato, ha adott targybol az éves
6raszam nem megfeleld, vagy pl. a bombariadd miatt elmaradt 6rakat kell potolni.

A jogszabalyokbol levezethetd és az alapitd okiratbol kovetkezd kotelezd alapszolgaltatasok
ingyenesek.
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4.2. A csengetés és a sziinetek rendje

A tanitas el6tti gytilekezés jo idOben az udvaron, rossz idé esetén az auldban (als6 tagozatnal a
folyoson) torténik 7:00 — 7:45 kozott.

A tandrara vald nyugodt felkésziilés érdekében 7:45-re (a sorakozoéig) minden tanuld kdteles
beérkezni az iskoldba.

A tanitasi 6rak idotartama 45 perc (iskolaotthonban délutan 40 perc).
Az orak kozott sziineteket kell tartani.

Az o6rakdzi szlinet a tanora vége és a kovetkezd ora kezdete kozotti id6. Ezt megvaltoztatni sem
a tandrnak, sem a didknak nincs joga. A tanora a becsongetéstdl a kicsongetésig tart.

A tanitési ordk és a sziinetek valtakozasat a csengetési rend tartalmazza.

A délelétti csengetés idérendje

Ora Be Ki
l. 8:00 8:45
2. 9:00 9:45
3. 10:00 10:45
4. 11:00 11:45
5. 11:55 12:40
6. 12:50 13:35

Az iskolaotthon délutani idobeosztasa

Ora Be Ki
7. 13:35 14:20
8. 14:25 15:10
9. (uzsonna) 15:15 16:00

A délutani 6rak beosztasa rugalmasan valtoztathatd a tanuldk terhelhetdségének fiiggvényében.
Az egész napos iskolaban (1-3. osztaly) a tanitas 16:00-ig tart.

Az iskoldban a tanuldk az elsd sziinetben tizéraiznak (kivétel az osztalyfondk altal szabalyozott
esetek).

A tanuldk hivatalos iigyeiket az iskola titkarsdgan sziinetekben vagy tanitasi id6 utan intézhetik.
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4.3. A tanulo feladatai, kotelességei a tanulasi folyamatban

Figyeljen és képességeinek megfelelden aktivan részt vegyen a tandrak munkajaban, teljesitse
feladatait.

Az osztalykozosség munkajat, a tanora nyugalmat nem zavarhatja, nem hatraltathatja.

4.4. A szamonkérés formai (P.P.)

A szamonkérés formaja lehet szobeli, irasbeli felelet, t¢émazar6 dolgozat, otthoni irdsbeli munka.

Felelés: a tanul6 szoban szamot ad a napi tananyag elsajatitasi szintjérol. Ertékelése egyszeres
stlyozésu érdemjeggyel torténik.

Irasbeli felelet: a szobeli felelést helyettesitd, a napi tananyagot szdmonkéré irasbeli
kotelezettség, korlatozas nélkiil irathatd. Ertékelésének siilya a szobeli feleletével azonos.

Témazaré dolgozat: atfogo tudasrol szamot add, fejezetet lezard szdmonkérés, minden tanuld
részére kotelezd a megirdsa Ertékelése kétszeres sulyozasi érdemjeggyel torténik. A
témazarok irdsat a szaktanar koteles minimum egy héttel korabban bejelenteni. Egy napon
ketténél tobb témazard dolgozat egy osztalyban nem alkalmazhato. (Részletesen a PP-ban
kidolgozva.)

Az irasbeli szamonkéréseket a szaktanar két héten beliil koteles értékelni (kivéve hosszan tartod
tanari betegség, sziinet esetén), az érdemjegyeket ismertetni.

A témazar6 dolgozatokat a sziil6 fogaddoran, ill. kiilon kérésre megtekintheti.

4.5. A tanulo felszerelése

Kotelez6 iinnepi viselet
Lanyok: fehér bluz, iskolai formanyakkendd, s6tét szoknya / nadrag

Fiuk: fehér ing, iskolai formanyakkendd, sotét nadrag

A testnevelésorakon az iskola 4ltal eldirt tornafelszerelésben kell részt vennie (polo, rovidnadrag,
zokni, tornacipd, lanyoknak 1-4. osztalyig tornaruha.)

Az iskola épiiletében a valtocipd haszndlata az als6 évfolyamokon kotelezd.

Az iskolai napi viseletben nem engedélyezettek a baleset okozasara alkalmas korom, miikorom,
Oltozet (szogecses), €kszerek, kiegészitok.
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4.6. Iskolan kiviili szervezett rendezvények

e A PP - ban feltiintetett kirdndulasokhoz, erdei iskolai programokhoz, helyi programokhoz
annyi neveldt kell biztositani, amennyi a program zavartalan lebonyolitasahoz sziikséges,
osztalyonként legalabb 2 fot, nagyobb csoportok esetén 25 tanulonként 1 {6t.

4.7. A tanul6 tavolmaradasa és annak igazolasa

MINDEN HIANYZAST
/igazoltat és igazolatlant/ figyelembe kell venni az dsszesitésnél.

Tanuldi késések: 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. §

e Tanitasi napon, a tanul¢ iskolai tartozkodasa idején torténd tandrai késését, hianyzasat a sziilo
nem igazolhatja.

e A rendszeres késés a magatartasjegybe beszamit.

e A rendszeresen késd tanuld sziileit az osztalyfonok értesiti, ismétlédés esetén személyes
egyeztetést kezdeményez a csaladdal. A tanul6 tanitasi 6rarol valo késését, a késés percekben
szamitott idOtartamat és a tanulo hianyzasat a pedagdgus az E-naploban koteles rogziteni.

Igazolasok torvényi szabalyozasa:

e A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1)
e EMMIrendelet 51.§ (1) (1a) (2) a, b, c, d, e, f (2a) (2b) (2¢) (2d)
e Haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol szo16 4/2000. (I1. 25) EiM rendelet 4, §

e A modositott és 2024. szeptember 1-én hatalyba 1ép6 egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédo
személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. torvény szerint: ,27/4. § (1)
Ha betegség, vagy annak gyanuja miatt az ovodai foglalkozasrol, tanulo esetében a tanitdasi orarol és egyéb
foglalkozasrol, valamint a kollegiumi foglalkozasrol térténd tavolmaradas igazolasahoz orvosi igazolds
sziikséges, a nemzeti koznevelési torveny szerinti sziil6 (a tovabbiakban. sziilo) — tizennegyedik életévet betoltott
tanulo esetében a tanulo sziiloje vagy a tanul — kérésére az igazolas kiallitasara kételes orvos az igazolast az
EESZT és a (4) bekezdés szerinti lizemelteto utjan soron kiviil tovabbitja a kéznevelesi vagy szakképzo intézmény
szamdra.

Igazoltnak kell tekinteni a késést

e rendkiviili esetben, ha a tanul6 hib4jan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset, rendkiviili
1ddjaras stb.).
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A tanulo tavolmaradasa

A tanul6 hidnyzasait (tandrakrol, az iskola altal szervezett rendezvényekrdl) a sziilok, gondviseldk a
hazirendben meghatdrozottak szerint kotelesek igazolni.

Orvosi igazolas

Elektronikusan.

A sziil6 kérésére az igazolas kiallitdsdra koteles orvos az igazolast az EESZT (Elektronikus
Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér) Gitjan soron kiviil tovabbitja a kdznevelési intézmény szamadra, igy
az igazolasok automatikusan megjelennek az iskola Kréta feliiletén. Kivétel ez alol a kiilfoldi
gyogykezelés, vagy a TAJ szam hianya.

Az orvosi igazolasok uj, 2024. szeptember 01-én hatdlyba lépé eljardsrendje a sziiloket tehermentesiti. Az igazolasok
személyes kezbesitése, vagy a Krétara valo feltoltése feladata megsziinik. Az igazolasok az EESZT-n keresztiil
automatikusan, elektronikus iiton jutnak el az iskoldba. A KRETA rendszerben az igazolds ugyan azon feliiletre fut be,
mintha a sziil6 kiildte volna be. Feldolgozasa az eddigiekkel azonos modon torténik.

A sziiloi igazolas

Elektronikusan.
A sziil6i igazolas elmulasztasa esetén a tanul6 tavollétét igazolatlan hidnyzasként dokumentéljuk a
Kréta napldban.

1.) Azeldre tervezett tdvolléteket (Pl.: csaladi programok), vagy a csak utdlagosan igazolhat6
hianyzésokat a sziil6 a hidnyzasokkal Kkapcsolatos jogi szabalyozasok
figyelembevételével orvosi igazolas nélkiil, sajat , hataskorében” is igazolhatja, az
alabbiak szerint:

e 1-3. évfolyamon 90 orat,

e 4-8. évfolyamon 60 orat

Ervényes igazolasokat kizarélag a KRETA feliileten, legkésébb az iskolaba érkezés
napjan, lehet feltolteni.

2.) A tanul6 elére tervezhetShidnyzasa esetén elOzetes tdjékoztatast (kikérot) kériink a
sziil6ktSl. A kikérét kizarolag a KRETA feliileten lehet benytjtani. Az indoklas
onkéntes (tobbnyire ,,csaladi ok™) Abban az esetben, ha az elézetes tdjékoztatissal
megegyezik a hidnyzasok napja, azt mar igazolasként is elfogadjuk. Amennyiben az
eldzetesen tervezett hidnyzas meghaladja a kikérdben jelzett idépontot, azt a sziil6 koteles
az iskolaba érkezés napjan igazolni. A kikérokben szereplo orakat beszamitjuk az 1.
pontban meghatarozott oOrakeretekbe. A sziilok altal az osztalyfonokoknek
benyujtando, tiz napot meghalado tervezett hidnyzasokrdl az osztalyfonokok az igazgatot
tajékoztatjak.
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»A 20/2012.  (VIII.31) EMMI rendelet  hatilyos  rendelkezései az  alabbiak:
51. § (7) Ha a tanulonak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idotartamanak kivételével - egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a) az Nkt. 5. § (1) bekezdés b)-c)

rrrrr

bekezdés d) pontjaban meghatarozott iskolai nevelés-oktatas szakaszaban ,.f) egy adott tantdrgybol
a tanitdsi ordk harminc szdzalékat meghaladja,” |, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitdsi év
kozben nem volt érdemjeggyel értekelheto, a tanitasi év végén nem mindsitheto, kivéve, ha a

’

neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztilyozovizsgdt tegyen.’
A mulasztott 6rdk igazolasat az osztalyfonok végzi.
Hidnyzas esetén a tananyagban val6 lemaradast potolni kell. A szaktandr a potlas hataridejét a tavollét
iddtartamatol, a potlasra szoruld tananyag mennyiségétol fliggden a visszaérkezést kovetden két héten
beliil koteles meghatarozni. Tartos betegség vagy tavollét esetén az egyéni elbiralas biztositott.
Tanitési id6 alatt a tanulok az iskolat csak irasos sziildi kérelemmel hagyhatjak el.

Az egyéb mulasztas igazolatlan.

Igazolatlan hianyzéasok esetén:

1-9 6ra az iskola rasban értesiti a sziiloket (KRETA, email)
az iskola irasban értesiti a
10 ora - sziildket
- gyermekjoléti szolgélatot

a tovabbi hidnyzasok esetén a hatalyos jogszabaly szerinti szabalysértési eljaras

A tankoteles tanulok igazolatlan hianyzéasaval kapcsolatosan a mindenkori jogszabalyoknak
megfelelden kell eljarnia az iskolanak.

Testnevelésora aloli teljes felmentést csak szakorvosi igazoldssal kérhet a tanulo.
A sziil6 részleges felmentést testnevelés aldl csak irasban kérhet gyermeke szaméra. (Kréta)

Versenyen, nyilt napon részt vevo tanulokat megilleté kedvezmények

Iskolai vagy varosi versenyen résztvevo tanulé maximum két 6éraval (120 perc), megyei versenyen
résztvevd tanuld a szaktanara altal meghatarozott idépontban mehet el a tanitasi 6rakrol.

A szaktanar koteles tajékoztatni az osztalyfonokot €s az érintett szaktandrokkal elézetesen egyeztetni,
a versenyzOk nevérdl, és a hianyzas pontos idejérdl beszamolni.

A kozépiskolai intézmények altal szervezett palyavalasztasi, felvételi nyilt napon valo részvétel
miatt csak irdsos (Kréta) sziil6i kérelemmel lehet tdvol maradni az iskolai foglalkozasokrol.
A sziilére val6 szobeli hivatkozas nem fogadhato6 el. A sziild csak a szervezd intézmény altal kiéllitott

(hivatalos) igazolassal igazolhatja gyermeke tavollétét. A nyilt napon vald részvételt is rogziteni kell

a naploban, és ezt a hidnyzast, mint igazolt tavolmaradast, figyelembe kell venni az dsszesitésnél.

A szabalyozott esetekben az osztalyfonok — a hianyzast iskolaérdekbdl torténd igazolt
tavollétnek mindsiti, és a tanitasi napokrol, orakrol valo tavolmaradast minden esetben
figyelembe veszi a hianyzasok havi osszesitésénél.
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4.8. Eszkozok, felszerelések védelme,
behozatalanak szabalyozasa, a rabizas rendje

A tanul¢ altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei irant.

A tanuld kérésre, sajat célra igénybe veheti az iskola bizonyos vagyontéargyait (pl. korcsolya).
Atvételkor alairasaval tudomasul veszi, hogy egyuttal vagyonvédelmi feleldsséget is vallalt. Az
esetleges kart ez esetben is meg kell tériteni.

A tanitashoz nem tartozo felszerelésért (pl.: jaték, hiradastechnikai eszkdz, nagy értéki €kszer,
pénz, mobiltelefon, barmilyen nagy értékii targyért) az iskola nem vallal feleldsséget.

Az iskolai munka szinvonalat eldsegité személyes értékek elhelyezésére lehetdség van a tanari
szobaban, szertarban pedagdgus kozremiikddésével. (Pld: hangszer, konyv, tablet, notebook,...)

Hasznélataban korlatozott targynak mindsiil a tanitasi nap folyaman, a tanorak, a képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — a telekommunikécios
eszk6zok - kiillondsen a mobiltelefonok - , a kép €és hangrogzitésre alkalmas eszkozok és az
internetelérésre alkalmas okoseszkdzok.

Cigaretta, szeszesital, kabitoszer, kereskedelmi célt szolgalo cikkek, targyak, veszélyt hordozo
eszkozok (gyufa, 6ngyjtd, robband, sziro- és vagoeszkdz) behozatala tilos.

e Az iskola dolgozoja, és a tanuld6 nem hordhat, nem viselhet tiltott onkényuralmi jelképeket
abrazolo6 ruhadarabokat, nem hozhat be ilyen szimbdlumot megjelenitd targyat.
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4.9.A mobiltelefonok hasznalatanak szabalyai:

Alapelvek:

Tartsuk tiszteletben

- masok személyiségi jogait,

Tartsuk szem elott

- atanora védelmének torvényben megfogalmazott kovetelményét,
- aszemélyes, €16 kdzosségi kapcsolatok mindenek feletti értékének els6bbségét!

Az iskola teriiletén a mobiltelefonok, okoseszkozok ..birtoklasa”, hasznalata
TILOS a diakok szamara.

A telefonokat és az okoseszkozoket az elsé tandran minden didk kikapesolt allapotban leadja
a tanorat tartd pedagogus részére.

Az eszkozoket az osztaly nevére sz6l6 fedeles dobozban, a tanari szobaban tarolja az iskola.

A telefonokat és az okoseszkozoket a tanulok az utols6 ora végén visszakapjak a tanorat tartd
pedagbgustol.

Az utolsd tanitasi orat kovetOen a telefonokat és az okoseszkOzoket a diakok az iskola
elhagyasaig kikapcsolt allapotban a taskajukban tartjak.

A Hazirend megsértését a pedagogusok minden esetben dokumentalidk a KRETA
Elektronikus napldban, igy a magatartas értékelésébe beleszamit. A hasznalataban korlatozott
eszkozokkel /24/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet/ tortént szabalyszegés esetén az eszkozt a tanuld
koteles a pedagogusnak atadni. Az eszkdz atvételérdl dokumentum készil (1. sz. melléklet:
atveteli lap). A szabalyszegés miatt leadott eszkdzt az intézmény a sziilé/gondviseld részére
adja vissza.

A Hazirend szandékos, elére megfontolt, megtervezett megszegése ( pl.: tobb eszkoz
hasznalata, a leadas szandékos elmulasztasa) fegyelmi eljarast vonhat maga utan.
Hazirend 7.2

A tanul6 részére a birtoklas és hasznalat igazgatd, valamint pedagdgus altali engedélyezése
lehetséges. Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznalatra
vonatkozo engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben azzal,
hogy rogziti

a) a birtoklas és hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének idotartamat (tanora, foglalkozas, tanitasi év), tovabba
c) a birtokolhato targyat.
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o Sziikség esetétn a GYERMEKEKNEK tanitasi idoben biztositjuk a sziildkkel torténd
kapcsolattartast a titkarsagi telefon hasznalataval.

e A SZULOKNEK tanitasi idében lehetdségiik van a gyermekekkel torténd kapcsolattartisra a
titkarsagi telefonszam hasznalataval.

A pedagogusok mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikécios eszkdzt a tandrai és egyéb
foglalkozasok ideje alatt, valamint a tanuloi feliigyelet ellatdsa soran csak a neveléssel-oktatassal
Osszefiiggd célokra hasznalhatnak. Iskolan kiviili programon és vészhelyzetben sziikségszerli és
engedélyezett a mobiltelefon-hasznalat.

5. A helyiség- és teriilethasznalat szabalyai

5.1. Az intézmény nyitva tartasa

Az intézmény nyitva tartasa tanitasi napokon 7:00 6ratol 20:30 oraig tart.

5.2. Az intézmény, a tantermek hasznalata

A didkok az orakozi sziinetekben tanari felligyelet nélkiil nem tartozkodhatnak a
tantermekben.

A didkok tanitasi id0 utdn csak pedagdgus feliigyelete mellett tartozkodhatnak az iskola
létesitményeiben.

Azok a didkok, akik nem tanuldszobésak, nem az iskolaban étkeznek, az utolso tantanorajukat
kovetden kotelesek elhagyni az iskola teriiletét.

A menzasok az utolsé orat tartd nevelo kiséretében érkeznek az ebédlobe és ott a
menzaiigyeletes feliigyeletével étkezhetnek.
A napkozisek neveldjiik feliigyelete mellett fogyasztjak el ebédjiiket.

A tanuloszoba szabadtéri foglalkozasainak idétartama alatt didk feliigyelet nélkiill nem
tartdzkodhat tanteremben.

Az iskola teriiletén (az épiilet és tartozékai, udvar, sportpalya) csak az iskolaval tanuloi
jogviszonyban all6 tanulok tartozkodhatnak szervezett tevékenység formdjaban, amelyet a
foglalkozast vezetd tanar szervez, feliigyel. (Egyéb rendezvényhez igazgatdi engedély sziikséges.)
Ezzel kapcsolatban kiemelten fontos betartani az alabbiakat.

A délutani szakkorre, mithelyre, sportkorre, egyéb kotelezd foglalkozasra varok a kijelolt tanterem
elott kotelesek tartozkodni.

HAZIREND Székesfehérvari Munkéacsy Mihaly Altaldnos Iskola 16



Amennyiben az utols6 ora ¢és a délutani kotelezettség kozott a szokasos orakozi sziinetek idejénél
(15perc) tobbet kell varakozni, azt a didk csak tanuldszobai feliigyelet mellett teheti meg.

Ennek értelmében az utolsé ora és a délutani elfoglaltsag kozotti idoben az iskola tanuloja
koteles az osztalyanak megfelelé tanuldszobai foglalkozasba becsatlakozni, tanari feliigyelet
mellett tolteni idejét (pihené id6, hazi feladat). A délelétti és délutani foglalkozasok kozott csak
irasos sziildi kérelemmel hagyhatjak el az iskola épiiletét a tanulok.

Tanuloink szamara 16:00 oratol 18:00 oraig ligyeletet biztositunk. A gyermekek a kijeldlt
tanteremben, j6 idében az iskola udvaran pedagodgiai asszisztens feliigyelete mellett varakozhatnak
sziileikre.

5.3. Az intézmény specialis helyiségei

e A szaktantermek ¢és az atlagos tantermektdl eltérd helyiségek hasznélati rendje az adott
helyiségben kihelyezve megtalalhato, betartasuk kotelezo.

e A szamitastechnika és technika tantermekben a gépeket csak tanari feliigyelettel hasznalhatjak a
didkok.

e A DOK gyfiléseihez és rendezvényeihez az iskola kijeldlt helyiségeit dijmentesen hasznélhatja.

e Az iskola konyvtaranak hasznalatat, miikodését a Konyvtari Szabalyzat tartalmazza mely
Szervezeti Miikodési Szabalyzat része.

5.4. Az intézmény veszélyes helyiségei
Az iskola szertaraiban, miithelyeiben, €s a tornateremben csak pedagogus feliigyelete mellett
lehet tartozkodni. A tanulonak részesiilnie kell az arra a helyiségre és az ott végezhetd
tevékenységekre érvényes balesetvédelmi oktatdsban. Az emlitett helyiségekhez kapcsolodod
hasznalati rendet €s balesetvédelmi ismereteket a foglalkozast tartd pedagdgusnak kell ismertetni.

Hirdetmények az intézmény teriiletén

Az iskoldban plakatot és hirdetményt kozzétenni kizardlag az erre kijelolt helyen, csak
elézetes engedélykérés utan az igazgatd vagy helyetteseinek alairasaval és az iskola pecsétjével lehet.

6. Egészségvédelmi,
balesetmegelozési, munkavédelmi eloirasok

e A tanuld egészsége védelmében tartsa tisztan és rendben kornyezetét, ligyeljen a mosdok,
mellékhelyiségek hasznalatara. Védje az iskoldban és kornyékén 1€év0 természeti és épitett
értekeket.
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A pedagbdgus koteles a tanuld sériilése (jegyzokomyvben rogziteni), rosszulléte, betegsége
esetén, illetve a didk kifejezett kérésekor sziildjével, gondviseldjével kapcsolatba 1épni. Fajdalom,
sériilés esetén a védondnél, ha nincs rendelés, az irodaban kell segitséget kérni.

e Fert6z6 betegségben szenvedd személy az intézményt nem latogathatja.
e A tanul¢ a tanitas végén tisztasagot és rendet hagyjon maga utan.

e Minden iskolahasznal6 kotelessége, hogy a munka- és tlizvédelmi, balesetmegeldzési szabalyokat
megismerje és betartsa. Megismertetésiikért az osztalyfonok és szaktanarok feleldsek. 1-8.
osztalyig a tanulok tajékoztatast kapnak ezekrdl a szabalyokrol. A tdjékoztatasrol a pedagdgusok
az E-naploba feljegyzést készitenek.

o Veszély (tiiz-, bombariadd) esetén az iskola elhagyasat szabalyozé KIVONULASI TERV a
tantermekben ¢és a folyosdkon megtalalhato.

e Veszélyhelyzet, baleset észlelése esetén a tanuld a legkdzelebbi felnottet, pedagogust értesitse,
aki sziikség esetén segitséget hiv.

7. A tanulok jutalmazasa és fegyelmezése

7.1. A tanulok jutalmazasa

Az a tanuld, aki tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi, aktiv tagja a kozdsségnek,
versenyeken eredményesen szerepel, egyéb modon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez,
dicséretben, jutalmazéasban részesiil.

A szobeli dicséret nyilvanos formai:

e osztalykozosség eldtt,
o iskolai kozosség elott (iskolaradio),
o iskolai 6sszejoveteleken (linnepélyek, tanévzaro).

Az irasbeli dicséret formai:

e tanitoi, szaktanari neveldi (napkozis, tanuldszobai) dicséret,

e osztalyfonoki dicséret,

e igazgatdi dicséret,

e neveldtestiileti dicséret (az egész évben kiemelkedd teljesitményii tanuloknak adhato,
errdl a neveldtestiilet dont, a tanévzaro iinnepélyen ismertetni kell).

A jutalmazas lehetoségei:

e konyv,

o oklevél,

e a tobb év folyaman kiemelkedd teljesitményt nyujtd 8. osztalyos tanulok Munkdécsy-
emlékplakett és ,,Kornyezetért” Emlékplakett odaitélésével jutalmazhatok.
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A csoportos dicsérettel rendelkezd tanulokozosségek tagjait az iskola meglévd anyagai
fedezet esetén jutalmazhatja oly modon, hogy a kiilonb6zd iskolai rendezvényeken, kirandulasokon
valo részvételi koltségeik egészét vagy egy részét atvallalja.

7.2. A tanulok fegyelmezése

e Resztorativ gyakorlatok.
e Arizona program (Pedagégiai program szerint).
e Igazgatoi intézkedések.

Fegyelmi biintetések kirivoan silyos esetekben

Az iskolai erdszak (verekedés, erdszakoskodas, zaklatas, terrorizalds), amely eseti, vagy ismétlodo
Jjelleggel iranyul barkire, kiilonosképpen gyenge, egyediil lévo gyerekre, akinek nehézségei vannatk,
vagy képtelen onmaga megvédeésére, a legsulyosabb kévetkezményeket vonja maga utan. A
mobiltelefonokkal elkovetett személyiségjogot, jo izlést és erkdlcesot sértd cselekedetek a legsulyosabb
kovetkezményeket vonja maga utan. Az iskola teriiletén tanitasi idoben elkovetett internetes zaklatads
a legsulyosabb kévetkezményeket vonja maga utan.

Minden felmeriilo esetben (a legkisebb gyanu esetén is) a pedagogusoknak jelentési kotelezettségiik
van az igazgato felé, aki soron kiviil, személyesen intézkedik az iigyben.

A tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyait a 20/2012. (VIII.31.) EMMI
rendelet 4.§ (1) q) szakaszaban foglaltak alapjan a Szervezeti Miikodési Szabalyzatban rogzitettiik.

e anemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 58.§

e a20/2012. (VIL31.) EMMI rendelet 21. fejezete (53-61.§)

e afegyelmi eljaras azon kérdéseit, amelyeket a fenti jogszabalyok nem szabalyoznak, az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény allapitja meg.

Az a tanuld, aki kotelességét szandékosan €s stlyosan megszegi, olyan magatartast tandsit, ami
masok jogait sérti, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld fegyelmi eljaras alapjan irasbeli hatarozattal
fegyelmi biintetésben részesithetd.

Stlyosan elitélendd magatartads az agresszid, a bantalmazas, masok megaldzasa, a lopas, masok
egészségeének veszélyeztetése, kabitoszer fogyasztasa, terjesztése, a dohanyzas, az alkoholfogyasztas,
engedély nélkiili fotozas, videdzas, hangfelvétel készitése (2.1., 4.9.).

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras elézheti meg a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 53-54. §

Az egyeztet6 eljaras célja: a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, az
értékelés alapjan a kotelességszego €s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében.
»AzZ egyezteté eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit a sérelmet elszenvedo fél és a
kotelezettségszego tanulo egyarant elfogad.”
Biztositani kell, hogy a sziildi szervezet és a didkonkormanyzat kozosen miikodtesse a fegyelmi
eljaras lefolytatasat megel6z0 egyeztetd eljarast.

HAZIREND Székesfehérvari Munkéacsy Mihaly Altaldnos Iskola 19



Iskolankban a fegyelmi eljaras lefolytatasara és a fegyelmi biintetés kiszabasara fegyelmi bizottsag
jogosult.

A fegyelmi biintetések a kovetkezok:
® megrovas,
e s7igori megrovas,
e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, ill. elvonasa,
e 4thelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba.

A biintetést igazgatoi hatarozatba kell foglalni, a tanul6 téjékoztatd flizetén kiviil az osztalynaploba
is be kell irni.
8. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalya

A tankonyvellatas feladatai

feladat felelds(ok)

az iskolai tankonyvellatas rendjének meghatdrozasa | igazgato
a tankonyvrendelés elkészitése tankonyvfelelds,

e aszakmai munkakozosségek munkakozdsség-vezetok,

e az SzM, az iskolaszék, a DOK véleményének | igazgato

beszerzése

a tankonyvrendelés modositasa tankonyvfelelds
a kiszallitott tankdnyvek atvétele tankonyvfelelds €s segitdje
a tankonyvek kiosztasa osztalyfénokok
pétrendelés tankonyvfelelds

A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai:

Az igazgato felelds

e atankOnyvellatds megszervezéséért,

e atankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért,

e atankonyvfelelds megbizasaért,

o azilletékes szervezetek véleményének beszerzéséért.

A tankéonyvfelelos (konyvtdaros) és segitdje (igazgatohelyettes)

e kapcsolatot tart a tankonyvellatds megszervezésében részvevo személyekkel (igazgato,
osztalyfonokok, munkakdzosség-vezetdk, szaktanarok, sziilok) és a KELLO — val,
e lebonyolitja a tankonyvrendelést, potrendelést, visszaruzast, és atveszi a tankonyveket.

A konyvtaros

e gondoskodik egy-egy sorozat tankonyv kiaddsarol és begytlijtésérdl a tanuldszobai csoportok
szamara.
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A munkakozosség-vezetok szakmai szempontbdl koordinéaljak a tankonyvek kivalasztasat:

e szorgalmazzak egységes tankonyvesaladok hasznélatat,
o ¢vfolyamonként Gsszesitik és tovabbitjadk a megrendelni kivant tankonyveket.

Az osztalyfonokok

e részt vesznek a tankdnyvek kiosztasaban, tanév végén a kolesonzott konyvek begytijtésében.

9. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdések, a napkozis és tanuloszobai foglalkozasokra valo felvétel, elbiralas

A tanuld joga, hogy a Pedagdgiai programban rogzitett nem kdotelezd tantargyat valasszon,
melyekrdl az osztalyfondk a tanév II. félévében tajékoztatja a tanuldkat az osztalyfondki oran és a
szlileiket sziil6i értekezleten.

Az iskola az also tagozatos altalanos iskolds tanuldk szamaéra 1-3 évfolyamon egész napos
(iskolaotthonos) foglalkozéasokat, 4. évfolyamon napkdzi otthonos, az 5-8. évfolyamon tanuldok
szdmara tanuldszobai foglalkozasokat szervez. Amennyiben a sziilé nem tart igényt a 4-8. évfolyamos
foglalkozasokra, azt irdsban jelzi az erre vonatkoz6 formanyomtatvanyon. A formanyomtatvanyokat
az osztalyfonokoktdl, valamint a titkarsagon lehet igényelni. Ev kozbeni valtoztatasra a sziil6 irasbeli
kérelme alapjan van lehetdség.

Az iskola — a sziild, illetve a tanuld igénye alapjan — tandran kiviili foglalkozasokat szervez,
melyek korét a pedagdgiai programban rogzitette.

A tandran kiviili foglalkozéasok iranti igényeket az iskola méjus 20-ig felméri, majd a felmérés
eredményétdl fiiggden, a kovetkezo tanév szeptember elsd hetében, irasbeli lista alapjan meghirdeti.

A tanulok jelentkezése onkéntes, de a jelentkezett tanulok szamara a foglalkozas kotelezové
valik. Méltanyolhat6 esetben — sziildi kérés és szaktanari vélemény alapjan — az igazgato a valasztas
modositasat tanév kdzben is engedélyezheti.

10. Téritési dij befizetése
Az étkezési téritési dij

Az étkezés megszervezése a Székesfehérvari Intézményi Kozpont (SzIK) feladata.

Az étkezést CSAK az élelmezési iigyintézonél lehet lemondani.
A sziilének be kell jelenteni a hianyzés varhat6 id6tartamat is.

Az elofizeto és a szolgaltato kozott a pedagdogus harmadik félként, kozvetito szerepet nem
tolthet be.

A 2018/2019-es tanévtol ,,aznapi" étkezést lemondani nem lehet. Hidnyzas esetén csak a kovetkezd
naptol lehet lemondani az étkezést az iskola honlapjan kozzétett elérhetdségeken (telefon, sms,
email).
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11. Az els6 osztalyos beiratas eljarasrendje

Ha az altalanos iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket
is teljesiteni tud, koteles eldszor a halmozottan hatranyos helyzetli tanulok kérelmét teljesiteni.

A halmozottan hatranyos helyzetli tanulok koziil elényben kell részesiteni azokat, akiknek a
tartdzkodasi helye azon a telepiilésen vagy beiskolazasi kdrzetben van, ahol az iskola székhelye vagy
telephelye, feladatellatasi helye talalhato.

A halmozottan hatranyos helyzetii tanulok felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek elbirdlasanal
elényben kell részesiteni azokat a jelentkezOket, akiknek a tartdzkodasi helye azon beiskoldzasi
korzetben van, ahol az iskola székhelye vagy telephelye, feladatellatasi helye talalhato, és testvér mar
az iskola tanuloja.

A tovabbi felvételi kérelmek elbiralasanal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a
testvére az iskola tanuldja.

A tovabbi felvételi kérelmek elbiralasanal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a
sziilei az iskola beiskolazasi korzetében, az iskolahoz kozel dolgoznak.

A tovabbi felvételi kérelmek elbiralasanal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a
nagysziilei az iskola beiskolazasi korzetében laknak.

Ha az altalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az 0sszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem
tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont.

A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A sorsoléds lebonyolitasanak
részletes szabalyait a hazirendben kell meghatarozni.

A hatranyos helyzetli és a sajatos nevelési igény( tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése
utan sorsolas nélkiil is felvehetd az a tanuld, akinek ezt kiilonleges helyzete indokolja.

Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulo:

= sziildje, testvére tartdosan beteg vagy fogyatékkal €16, vagy

» testvére az adott intézmény tanuldja, vagy

* munkaltatoi igazolds alapjan sziil6jének munkahelye az iskola korzetében talalhato, vagy

* az iskola a lakohelyétdl, ennek hidanyaban tartozkodasi helyétdl egy kilométeren beliil
talalhato.

Elsé osztalyos férohelyek sorsolasa

Eljarasi mod arra az esetre, ha az iskola a kotelezd felvételi feladatok teljesitése utan tovabbi
kérelmeket is teljesiteni tud, de tobb a jelentkezd, mint a féréhelyek szama.

Jogszabalyi hivatkozas: 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 24.§ (6)
bekezdés:

Ha az altalanos iskola - a megadott sorrend szerint - az 9sszes felvételi kérelmet helyhiany miatt
nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolds utjdn dont. A sorsoldsra a
felvételi, atvételi kérelmet benytjtokat meg kell hivni.

A sorsolas célja: sorrend felallitdsa, melynek alapjan fel lehet venni azokat a gyerekeket, akik
nem az iskola korzetébe tartoznak, valamint nem tartoznak a Rendelet 24. § (7) bekezdése
értelmében kiilonleges helyzetli sorsolas nélkiil felvehetd gyerekek korébe.

Amennyiben a beiratkozas sordn a korzetes gyerekek sziilei koziil valaki nem tart igényt a
felvételre, ugy mindig a sorrend szerinti kdvetkezd gyerek irathaté be.
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A sorsolason résztvevék: az iskolavezetés, a fenntartd képviseldje, sziilok, akik kérvényt illetve
elézetes jelentkezési lapot nytjtottak be, valamint a jegyzOkonyvvezetd. A sorsolasban csak annak
a gyereknek a neve szerepelhet, akinek sziilei el6zdleg kérvényt nyujtottak be a felvételre.

A sorsolas idépontja: a beiratast kovetd napok valamelyike (a fenntartoval tortént eldzetes
egyeztetés alapjan)

A sorsolas javasolt menete:
1. Az iskolaigazgat6 ismerteti a sorsolas céljat, valamint annak menetét.

2. Aziskolaigazgatd vagy annak helyettese ismerteti a jelenlévokkel a kovetkezdoket:
o felvehetd gyerekek szdma (tervezett osztalyok, tanuléi 1étszam),
o a beiratott korzetes tanulok szama,
o varhatoan fennmarado6 helyek szama.

3. A sorsolast az iskolavezetés egyik tagja vezeti. A sorsolas el6tt az iskolavezetés (egyik tagja),
valamint a jelenlévé sziilok altal valasztott (2-3 f6) képviseld egyiitt ellendrzik, hogy a
kérvények szerint minden gyermek neve szerepel a kihtizasra keriil6 cédulakon.

4. Ezutan keriil sor a gyerekek nevének kihuzasara, s a kihuzas sorrendjében a felvételi sorrend
felallitasa.

5. A sorsolasrol jegyzOkonyv késziil (csatolni kell a jelenlévok jelenléti iv formaja alairasat),
amelyet az igazgato és a jegyzokonyvvezeto ir ala. A jegyzokonyvet az iskola irattaraban kell
elhelyezni.

A sorsoléas eredményérdl irasban kell értesiteni a sorsoldsban résztvevo gyermek gondviseldjét.
12. A hazirend modositasa

e A hazirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése kiilondsen az igazgatd, az osztalyfonokok és
a DOK feladata.

e A hazirendet nevelési-oktatasi intézményben a neveldtestiilet — mas koznevelési intézményben
a szakalkalmazotti értekezlet, az 6vodaszek, az iskolaszék, a kollégiumi sz€k —, az iskolai vagy
a kollégiumi diakonkormanyzat véleményének kikérésével fogadja el. A hdzirend azon
rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség harul, a
fenntart6 egyetértése sziikséges.

e A jovahagyott héazirendet nyilvanossagra kell hozni, melyrdl az iskola vezetdje koteles
intézkedni.

A hazirendet az alabbi helyekre jol lathatoan ki kell fiiggeszteni:

e tanari szoba
e hirdet6tabla

A sziil6k az iskola honlapjan, szabadon hozzaférhetnek.
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ATVETELI ES KIADASI JEGYZOKONYVE

Hasznélataban korlatozott targy

1.

sz. melléklet

Az atado (tanuld) neve, osztalya:

Az atvevO neve:

Az atvevO beosztasa:

Az atvétel id6pontja:

Az atvétel helyszine:

Az atvételkor jelen 1évo személyek (tamik)
neve, beosztasa. (csak felnéttek, legaldabb 2 f3)

Az eszkdz tipusa (telefon, tablet,

okosora...):

Az eszkdz markaja:

Az eszkoz éllapota.:(,, Viseletes”, erésen hasznalt
eszkoz esetében részletes leiras, ugy mint karcos, kopott,
pl.: jobb sarkaban repedt,.....stb). Ha kifogastalan akkor

., seriilésmentes” bejegyzéssel.

Az atvevo alairasa:

Az atadoé (Tanulo) alairasa:

Tanu 1 alairasa:

Tanu 2 alairasa:

Az eszkdz kiadasanak idépontja:

Az eszkoz kiaddjanak neve:

Az eszkoz kiaddjanak beosztésa:

Az eszkdz atvevojének neve:

Az eszkdz allapota: (x jeloléssel)

Atvételi jegyz6konyvvel
megegyezo

kifogasolt

Kifogésolas:

Az eszkoz atvevijének aldirasa:

Az eszkoz kiaddjanak alairasa:
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